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	Nº

SOLICITUD DE MATERIAL INTERNO
SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCIÓN DE EDIFICACIONES EDUCATIVAS


Solicitante: 

Despacho:                             Coordinación de Asistencia Técnica:              


Unidad de Proyecto:              Coordinación de Dotación:

Nombre del Solicitante: ________________________  Fecha de Solicitud:_________

	DESCRIPCION
	UNIDAD/MEDIDA
	CANTIDAD

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	SOLICITANTE:
	SUPERVISOR INMEDIATO:
	RECIBIDO POR:

	Nombre: 
	Nombre: 
	Nombre:

	Firma:
	Firma y Sello

	Firma:
Fecha:









INSTRUCTIVO








OBJETIVO: Llevar un control de los Materiales solicitados por  cada Coordinación 





ELABORACION: Coordinación de Asistencia Técnica 





DATOS





NUMERO: Dígitos de Identificación del Documento.





SOLICITANTE: Despacho, Coordinación de Asistencia Técnica, Unidad de Proyecto, Coordinación de Dotación, marque con una X según corresponda.





NOMBRE DEL SOLICITANTE: Nombre y apellido de la persona que solicita el material





FECHA DE SOLICITUD: Día, Mes y Año





DESCRIPCION: Nombre que identifica el material





UNIDAD DE MEDIDA: Presentación del material (Unidad, Caja, otros)





CANTIDAD: Número que refleja la cuantía del material a entregar





SOLICITANTE: Firma de la persona que solicita el material





SUPERVISOR INMEDIATO: Nombre, Apellido y sello de la coordinación.





RECIBIDO POR: Nombre del coordinador de Asistencia Técnica que entrega el  material.



























































































































































































































































































































































































































































Actualización N°: 04

Código: GOB-120-FM-022/09
Fecha de Vigencia: 21/02/2025


