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	ACTA DE RECEPCION DE VEHICULO

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONTROL DE BIENES 

DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR
	CODIGO:                     GOB-016-FM-009/25 

	
	
	FECHA DE VIGENCIA

29/09/2025

	
	
	ACTUALIZACION N°:

00


En fecha  _____1______ hora ______2_____reunidos en inspección del vehículo propiedad del Ejecutivo del estado Bolívar descrito a continuación:
PLACA                                                          : 
MARCA                                                         :
TIPO                                                              :
SERIAL CARROCERIA                                :
SERIAL DE MOTOR                                     :
AÑO                                                               :
ASIGNADO A LA UNIDAD DENOMINADA:
CODIGO DEL BIEN                                       :
Se atiende su recepción, en el departamento de Control del Parque Automotor adscrito a la División de Control de Bienes, siguiendo instrucciones del Secretario (a) de Administración y Finanzas: ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________
Quien entrega:                                                            Quien recibe:

Nombre: _____________________                             Nombre: _____________________

Apellido: _____________________                             Apellido: _____________________

Cargo: _______________________                            Cargo: ______________________

Unidad: ______________________                             Unidad: _____________________
Nota:

SE ANEXA FICHA DE INSPECCION DEL VEHICULO. 
	INSTRUCTIVO

	OBJETIVO: El Acta de recepción de vehículo, es elaborada en función de dejar constancia escrita en el caso de entrega de un vehículo por parte de la unidad usuaria por las razones que se consideran, para la entrega y recepción del bien (vehículo) propiedad de la Gobernación del estado Bolívar, se elabora su respectiva acta de inspección de vehículo según el tipo y descripción de sus características.
ELABORACION: Elaborado por el Departamento de Control del Parque Automotor, adscrito a la Dirección de Administración. 

DATOS:

1. Fecha del levantamiento del acta. 

2. Hora del levantamiento del acta.

PLACA: Colocar el número de placa del vehículo asignado.
MARCA: Identificar  la marca del vehículo que será asignado.

TIPO: Identificar qué tipo de vehículo sea. 

SERIAL CARROCERIA: Colocar serial Carrocería del vehículo que será asignado   
SERIAL MOTOR: Colocar serial de motor del vehículo que será asignado 

AÑO: Colocar el año vehículo en cuestión. 

ASIGNADO A LA UNIDAD DENOMINADA: Identificar nombre de la unidad  a quien se le será asignado el vehículo

CODIGO DEL BIEN: Identificar el código del bien.

3. Identificar  nombre del Secretario (a) de Administración y Finanzas.
4. Identificar nombre de la persona quien entrega el vehículo.

5. Identificar apellido de la persona quien entrega el vehículo.
6. Identificar el cargo que ocupa la persona que está haciendo entrega del vehículo

7. Identificar nombre de la unidad  quien entrega el vehículo.

8. Identificar el nombre de quien recibe el vehículo en cuestión.

9. Identificar el apellido de la persona que recibe el vehículo.

10. Identificar el cargo de la persona quien recibe.

11. Identificar nombre de la unidad quien recibe el vehículo.
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