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	ACTA DILIGENCIA ADMINISTRATIVA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONTROL DE BIENES 

DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR
	CODIGO:                    GOB-016-FM-010/25 

	
	
	FECHA DE VIGENCIA

29/09/2025

	
	
	ACTUALIZACION N°:

00


En fecha  _____1______  siendo las  ______2_____ quienes suscriben: ____________________________________________________________________ dejan constancia de la presente Diligencia Administrativa________________________________________________________, la cual es practicada a la oficina denominada_______________________________________________________, en función:______________________________________________________________previa instrucción y lineamientos de trabajo de: _______________________________________.
APRECIACION:

ALCANCE:
	
	ACTA DILIGENCIA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONTROL DE BIENES 

DEPARTAMENTO DE CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR
	CODIGO:                    GOB-016-FM-010/25 

	
	
	FECHA DE VIGENCIA

29/09/2025

	
	
	ACTUALIZACION N°:

00


CONCLUSIONES:

RECOMENDACIONES:

De conformidad con lo expuesto en la presente acta Diligencia Administrativa, firman conforme. 
POR LA COMISION
OFICINA ATENDIDA

	INSTRUCTIVO

	OBJETIVO: El Acta Diligencia Administrativa fundamenta y formaliza la legalidad del trabajo realizado por los servidores públicos adscritos al departamento  de control del Parque Automotor, en la condición de supervisión y levantamiento de inspección técnica y ocular, que se requiera practicar a un bien propiedad de la Gobernación del estado Bolívar en todo lo que se refiere al parque automotor; igualmente fundamenta el trabajo de ubicación, recuperación y traslado de unidades declaradas como faltantes por investigar (vehículos terrestres, embarcaciones y aeronaves). 
ELABORACION: Elaborado por el Departamento de Control del Parque Automotor, adscrito a la Dirección de Administración. 

DATOS:

1. Fecha del levantamiento del acta. 

2. Hora del levantamiento del acta.

3. Identificar Nombres de los funcionarios a cargo del levantamiento del acta.
4. Identificar nombres de los funcionarios quienes serán los encargados por la otra parte de guiar al levantamiento de dicha acta.
5. Identificar nombre de la oficina, secretaria o dependencia donde se realiza el acta.
6. Identificar la función y el trabajo que se va a realizar.
7. Identificar nombre del jefe encargado o en su defecto de quien da las instrucciones para dicho trabajo.
APRECIACIÓN, ALCANCE, CONCLUSIONES, RECOMENDACIONES: Formalizar el cuerpo del informe donde se señala la información del trabajo realizado con la base inherente a las obligaciones administrativas del Departamento de Control del Parque Automotor. 

POR LA COMISIÓN: firma de las personas que conforman la comisión para realizar el levantamiento del acta Diligencia Administrativa.
OFICINA ATENDIDA: firma de las personas presentes en el momento del levantamiento del acta.
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