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 INFORME DE RECOMENDACIÓN

Fecha: 
De:

Para:

Nº de Requisición:
Situación:








En fecha XX/XX/XXXX el departamento de compras /Unidad, inició un proceso de contratación pública a través de la modalidad de Consulta de Precios, signado con el Número Req. XXX-XXXX, para la adquisición de: (detallar los artículos o servicios) Los cuales se requieren para el funcionamiento de Dir-Sec.
Apreciación:
De acuerdo a la naturaleza de los artículos/ servicios solicitados, se seleccionó del catálogo de Proveedores de la Gobernación a las siguientes empresas, quienes fueron invitadas a participar en este proceso. Las empresas participantes son:
	Proveedor
	Rif

	
	

	
	

	
	


Estas empresas presentaron sus ofertas de la siguiente manera: 
	Proveedor
	Monto 

	
	

	
	

	
	


Recibida las ofertas se procedió al análisis de las mismas en cuanto al cumplimiento de las especificaciones, cantidades, tiempo de entrega y precio, así como al aspecto legal, técnico y financiero de los participantes, donde el factor principal para la selección es el costo y tiempo de entrega, el cual se encuentra contemplado en la invitación a participar. Así mismo se verificó que la unidad solicitante cuenta con la disponibilidad presupuestaria para imputar el gasto de acuerdo a las partidas siguientes:

	Código Presupuestario
	Denominación
	Monto

	 
	 
	

	 
	 
	

	 
	 
	

	Monto Total
	 


Recomendación:

Por el análisis antes expuesto, se recomienda la adjudicación  al oferente:

	Proveedor
	Rif
	Monto

	
	
	


Fundamento Legal:

Lo anterior se realiza de acuerdo a lo previsto en el (indicar el artículo de ley o del reglamento, así como los artículos de los decretos de emergencias emitidos por el Ejecutivo Nacional) del decreto con rango, valor y fuerza de ley de contrataciones públicas, el cual reza lo siguiente: 
Recomendación:

______________________________
              Nombre y Apellido

Jefe del Departamento de Compras/ Unidad
Aprobado por la Unidad Solicitante:
______________________

                                                                                  Nombre y Apellido
                                                                                               Cargo 

INSTRUCTIVO
OBJETIVO: Ha sido elaborado con el fin de detallar las actividades realizadas por el Departamento de Compras / Unidad Solicitante, para recomendar la adjudicación que resulte con la mejor opción presentada, de acuerdo con las condiciones establecidas en la invitación.
Nota: 

- Cuando sea una adquisición, el Departamento de Compras debe identificar debajo del Nombre del Formulario la dependencia y su adscripción, Ejemplo: SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS / DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN / DIVISIÓN DE SUMINISTRO /  DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

- Cuando sea un servicio, la Unidad Solicitante deberá identificar debajo del Nombre del Formulario la dependencia y su adscripción, Ejemplo: Secretaria Cultural / Dirección de Cultura
ELABORACIÓN: Ha sido elaborado por el Departamento de Compras.
DATOS:

Fecha: Indicar la fecha de elaboración del informe
De: Nombre del funcionario que emite el Informe de Recomendación

Para: Nombre del funcionario representante de la unidad solicitante. 

Nº de Requisición: Indicar el número de requisición o requerimiento que inició el proceso.

-Situación: Completar los campos:
Fecha (XX/XX/XXXX)

Departamento de Compras / Unidad: se colocará el nombre de la unidad cuando se trate de un Servicio

Número de requerimiento en (XXX-XXXX)
Adquisición de: (describir los artículos  o servicios)

Para el funcionamiento de: describir el nombre de la unida usuaria

-Apreciación:

Artículos / Servicios: dependiendo del tipo de contratación (adquisición o servicio) se selecciona uno.
Empresa y Rif: indicar el nombre dentro del cuadro.

Empresa y Monto: indicar el nombre de la empresa y el monto ofertado.

Código Presupuestario: señalar el código presupuestario de la unidad y partida presupuestaria

Denominación: nombre de la partida presupuestaria.

Monto: indicar el monto que se va a imputar por esa partida.

Monto Total: Señalar el monto total de la oferta que se está recomendando.

- Recomendación:

Proveedor: indicar el nombre del proveedor que se está recomendando

Rif. : Indicar el Registro de Información Fiscal (RIF) del Proveedor.

Monto: señalar el monto ofertado por el proveedor.

- Fundamento Legal:

Señalar los artículos de la ley y del reglamento que sustenten la recomendación del proveedor y del proceso.
- Recomendación:

Firma, Nombre y Apellido del titular del Departamento de Compras. Cuando se trate de un servicio es el nombre del funcionario que recomienda la adjudicación.
- Aprobado por la Unidad Solicitante:
Firma, Nombre, Apellido y Cargo de la máxima autoridad de la Unidad Solicitante, en señal de aprobación. 

ACTUALIZACIÓN Nº.03                          
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