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	INVITACION A PROVEEDORES PARA CONSULTA DE PRECIOS
	Código:                             GOB-900-FM-022/21

	
	
	Fecha de Vigencia:

01/07/2025



Lugar y Fecha:

Sres.

Nombre del proveedor:

Rif:

Quien suscribe, (jefe de compras, analista) por medio de la presente tiene el agrado de invitarlo a  participar en la Consulta de Precios para la realización del siguiente requerimiento / servicio:

     NRO. DE REQ.
- (Descripción de los art. )

-

-

-

Monto Presupuesto Base:
La vigencia de la presente invitación será: Desde:
     Hasta:
La fecha de Aclaratoria para las condiciones o especificaciones de esta solicitud será hasta el día:

Los factores a evaluar para dar inicio a la selección del proveedor son el Costo y Tiempo de entrega y cualquier otro criterio establecido por el Departamento de Compras en su procedimiento.
La oferta debe presentar los siguientes criterios:

· Vigencia de la Oferta 


· Tiempo de entrega


· Forma de entrega

· Forma de Pago

· Moneda 
· Garantías
Se anexa copia de la requisición, donde se especifican la descripción de los artículos (especificaciones) y cantidades.
Agradeciendo la receptividad a la presente y a la espera de su respuesta a través de los números telefónicos 0285-6002191 6002169, se suscribe, 
Atentamente;

Firma

Nombre y apellido 

FIRMA Y SELLO DE RECIBIDO
         POR LA EMPRESA

INSTRUCTIVO

Objetivo: Ha sido creado con la finalidad de contar con un instrumento para que el departamento de compras efectúe la invitación a los proveedores.

Alcance: Está dirigido a todas las unidades centralizadas de la Gobernación.

DATOS:
Lugar y fecha: Indicar la ciudad y fecha en que se realiza la invitación. 

Nombre del Proveedor: Indicar el nombre del proveedor a quien se dirige la invitación y señalar el Registro de Información Fiscal (RIF) del mismo.

(Jefe de Compras/analista): Indicar el nombre y apellido así como el cargo de la persona que realiza la invitación.

Requerimiento o Servicio: señalar los artículos que se solicitan en el requerimiento cuando se trate de una adquisición. Cuando se trate de un servicio describirlo detalladamente.

Presupuesto Base: monto incluyendo los tributos.

Desde: Señalar la fecha de inicio de vigencia de la invitación (por lo general es un día después de la fecha de inicio) 

Hasta: Señalar la fecha en que culmina la vigencia (dependerá del tipo de contratación Bienes o Servicios).  

Fecha de Aclaratoria: Indicar una fecha para aclarar cualquier duda relacionada con los productos o servicios a adquirir.

Criterios: Señalar con un  Tilde (() los criterios con los que debe cumplir la oferta o presupuesto, a excepción de la garantía, la cual sólo aplicará cuando se trate de un proceso sujeto  a un régimen especial de contratación, adquisición de un bien  o cuando se trate de reparación de equipo, en caso contrario solo se debe colocar la frase “No aplica”.

Firma, Nombre y Apellido: del funcionario que realiza la invitación.

Nota: cuando la invitación se trate de un servicio, se debe sustituir los números telefónicos por los de  la unidad contratante y el de la persona de contacto.

Firma y sello de Recibido por la Empresa: Espacio destinado para la firma y sello del proveedor, en señal de haber recibido la invitación.
Los participantes deben emitir acuse de recibo para la solicitud de oferta, en caso de no hacerlo, se asumirá como acuse la transmisión vía fax  o correo electrónico.

Actualización Nº. 03
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