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	NOTAS DE SALIDA

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA Y SISTEMAS
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	Nº      
	Fecha:           /          /            .


	Para:      
	De: DIRECCIÓN DE  INFORMÁTICA Y SISTEMAS 


	POR MEDIO DE LA PRESENTE SE AUTORIZA LA SALIDA…




… SEGÚN LA(S) SIGUIENTE(S) CARACTERISTICA(S):


	CANT.
	DESCRIPCIÓN
	SERIAL DE

 FABRICA O BIENES

	     
     
     
     
     
     
     
	     
     
     
     
     
     
     
     
     
	     
     

     
     
     
     
     
     


	Atentamente,                                                                     

______________________ 

Nombre:     
C.I.:     
Cargo:     
	Recibe,

______________________ 

Nombre:     
C.I.:     
Cargo:     


/
C.C:

INSTRUCTIVO
Objetivo: Seleccionar e identificar las notas de salida de la Dirección de Informática y Sistemas con el propósito de medir la fluencia de equipos que circulen dentro de la misma.

Elaboración: Dirección de Informática y Sistemas / Oficina de Administración y Gestión Interna.

Datos 
N°: Numero de correlativo de la notas de salidas.

Fecha: Día-mes-año del registro de la nota de salida de equipo en préstamo.

Para: Dependencia solicitantes del equipo en préstamo.

De: Dirección de Informática y Sistema / Oficina de Administración y Gestión Interna.

Descripción de autorización de la salida y sus características
Cantidades: Numero de equipos

Descripción: Características detalla del equipo. 

Serial de fábrica o bienes: Muestra la codificación de identificación del equipo.

Atentamente:

Nombre: Identifica el funcionario que elabora el registro de la nota de salida de equipos en préstamo. 

C.I: Identifica el funcionario que elabora el registro de la nota de salida de equipos en préstamo.

Cargo: Identifica el funcionario que elabora el registro de la nota de salida de equipos en préstamo.

Recibe: Identifica la dependencia interna o externa que recibe de equipo.

Nombre: Identifica el funcionario solicitante del equipo.
C.I: Identifica el funcionario solicitante del equipo.
Cargo: Identifica el cargo del funcionario recibe el registro de la nota de salida de equipos en préstamo.
	Actualización Nº: 06
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Fecha de Vigencia: 07/04/2026



