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 Fecha:________________ Unidad Auditada________________________  Ejercicio Fiscal: _____________________ Partida Presupuestaria: __________________
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Preparado por: Firma ___________________										            Aprobado por: Firma __________________
 Nombre y Apellido:													            Nombre y Apellido:
 C.I																C.I.
 Cargo:																Cargo:		

INSTRUCTIVO:
Objetivo: Para el llenado correcto de todos los viáticos de todas las dependencias centralizadas y desconcentradas de la Gobernación del estado Bolívar.		
Elaboración: Este formulario fue elaborado por la Coordinación de Control Posterior adscrita a la Unidad de Auditoría Interna						
Fecha: Inicio de Auditoria									
Unidad Auditada: Nombre de la Secretaria / Dirección a la cual se le está realizando la Auditoria									
Ejercicio Fiscal: Año a Auditar									
Partida Presupuestaria: Indicar el número de partida presupuestaria a la cual se le imputo el gasto según el plan único de cuenta						
Número: Indicar el numero correlativo del expediente									
Beneficiario: Nombre del beneficiario a quien se le cancelo el viatico									
Concepto: Descripción del viatico a cancelar									
Cédula de identidad: Número de cedula de identidad del beneficiario									
Solicitud de Viatico: Refleja  fecha y  número de emisión del documento									
Fecha de Viaje: Indicar fecha de salida y retorno del funcionario que realizo el viaje									
Fecha de Rendición: Refleja fecha de rendición de viático 									
Planilla de Viatico: Refleja fecha y número de emisión de documento									
Factura: Refleja fecha  emisión de numero de factura									
Boleto: Refleja fecha emisión de numero de boleto									
Orden de pago: Refleja fecha de emisión y numeración de documento									
Monto a cancelar: Importe a cancelar por viaje									
Total: Es la sumatoria de cada uno de los montos a cancelar									
Preparado por: El auditor responsable de la auditoria, indica la firma, nombre y apellido y cedula del auditor									
Aprobado por: Coordinador de Área y/o Auditor Interno, indica la firma, nombre y apellido y cedula del coordinador y/o Auditor Interno		
Actualización Nº: 01                                                                                                                                                                                                             Código: GOB-095-FM-003/11
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